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Il - 2°) Traitement de la demande

o

Traiter la demande d’orientation

o

1°)

2°) Saisir l'arrivée du ménage
3°) Changer un groupe de place
4°)

o

Saisir le départ du ménage



Choisir le profil Utilisateur
Hébergement

/

/ \

Utilisateur Premier Acc

Demandes en attente de traitement

Aucune demande en attente.

Demandes en attente de la personne par la structure

Demandes cléturées




IT‘A:g5O @ Ouvrir le dossier de la personne orientée

@ Sur I'onglet « Structure », votre role sera d’accepter ou de refuser les orientations faites par

'opérateur SIAO

@ Vous pouvez orienter la demande sur d’autres places disponibles
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Pa rfOIS’ vous pouvez Orlenter Groupe de dema 3::3::‘:3 Statut ?éapt:n:: Place Batiment disponibles disponibles
’ calculées saisies
la demande sur d’autres 3 personnes -~
places disponibles 21fn4f2015 En attente Insertion 40
Chambre individuelle
Statuk @es places dispon@
Orientation en attente Places Places
de confirmation des Place Batiment disponibles disponibles
structures calcd‘u m
Tepe de dernande [ 97855
' Urgence
. . Demande d'urgence 17, Boulevard de la
2 Choisir ensuite F () S Malibran :
) E
d’accepter ou de chambre simple
) . . S . " = :
refuser | orientation 7 Refuser I'orientation | | Accepter |'orientation




5®5O @ Une fois l'orientation acceptée, ce type d’écran s’affiche: « Orientation acceptée pour le groupe »

@ Vous pouvez saisir I'arrivée du groupe, imminente ou future

Saisir I'arrivée du
groupe: cliquer sur

Arrivée du groupe

Marm
FLEUR

Prénarm
Josette
Crate de naissance

25/05/1926

Sexe

Eeroroe

Vous avez la
possibilité de
revenir en arriere et
de refuser
I'orientation

Fiche personne

Groupe de dermandes

3 personnes

Statut

Attente de la personne
par la structure

N Arrivée U groupe
r m D.

IR LE GR.OUPE,

Avant de saisir la demande, vous devez appeler 'attention de la personne sur ses droits ¢ drait

de refus de répondre, droit d'accés et de rectification aux informations la cancernant,

¥ 1a cerifie avoir prévenu le demandeur sur ses draits

Enregistrer J

[ Accueil | Evaluation sociale SIAC J Structure |

|

La personne est admise dans la place suivante {Changerla place) :

Places
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oA
Iég @ Encliquant sur | 2nicedugouee ‘| |, une nouvelle fenétre s’affiche.

@ Choisissez la date d’arrivée du groupe

@ La date de sortie prévue peut étre saisie, mais le départ ne sera pas effectif a cette date tant que
vous n’aurez pas cliqué sur « Départ du groupe » (voir slide suivant)

@ Si vous cochez «Souhaitez-vous immobiliser toutes les places disponibles du groupe de places ? »,
alors le groupe de places ne pourra plus accueillir de nouvelle personne, il sera bloqué, méme s’il a
des places libres, a moins de faire sortir le ménage.

@ Pour finaliser, cliquer sur Canfirmer

@ Le statut de la demande passe a « Présence de la personne dans la structure »

0 2 | Arrivee du groupe Enregiztrer
Date d’arrivée \
™S e - (IR Date de sortie | |
Cocher pour immobiliser prévue
S, Souhaitez-vous immobilizser toutes les places r
le groupe de places > disponibles du groupe de places ?
cConfirmer | | Annuler

Cliquer sur
« Confirmer




5@50 ® Une fois lI'arrivée du ménage confirmée, un message s’affiche: « Arrivée du groupe de personnes pris en compte ».

@ Le statut de la demande passe alors a « Présence de la personne dans la structure »

|

Marm
FLEUR

Prénaorm
Josethe
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25/05/1986

Sexe
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Fiche personne
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présent dans
la structure
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5&50 @ Pour positionner votre ménage sur un autre groupe de places, cliquez sur « Changer la
place », apres avoir accepté l'orientation.

\/ ARRIVEE DU G IPE D'E PE 'MMES PRIS EM

Auvant de saisiv la demande, vous davez appelar ['attention de la personna sur ses droits : droj
de refus de répondre, drait d'accés et de rectification aus infarmations la concernant,

[¥  Je certifie avoir prévenu le demandeur sur zes

Départ du groupe

Accueil Evaluation sociale SIAD Structure

La personne est admise dans la place suivantes {Ehangerla place}
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S50

Une fois I'arrivée du ménage saisie, vous pouvez saisir le départ du groupe

Pour cela, cliquez sur |  Départ dugroupe dans I'onglet SIAO

Une nouvelle fenétre s’affiche

Une fois le départ confirmé, le statut de la demande passe a « Cl6turé »

ARRIVEE DU GROUPE DE PERSONNES PRIS EN COMPTE,

Avant

de refus de répondre, droit d'accés et de rectification aus informations la concernant,

de saisir la demande, vous devez appeler 'attention de |a personne sur ses droits : droit

¥ Je certifie avoir prévenu le demandeur sur ses droits

Saisir la date de sortie

Choisir dans
la liste
déroulante la
situation de
la personne a
sa sortie

|

Départ du groupe | 1

Enregistrer |

ﬁ Dépar‘t T DO e e | Enregistrer ||

Date de zorie * [05/05/2015

Situation 3 la sortie * |

-/ Comrmmentaire [les personnes disposert d'on droit d'accés aux informations contenues dans cette zone de texte.
Les informations que wous v inservez doivent &tre PERTINENTES au regard du contexte. Bles ne
doivent pas comporter d'appraciations subjectives, ni faire apparaitre, directement ou indirectement,
le= orgines raciales, les opinions politiques, philosophiques ou religieuses, les appartenances
swndicales nn les mosirs de la nersnnne concemés

Caonfirmer I [ Annuler ]

=l

Cliquer sur
« Confirmer »




@ Pour sortir un seul membre d’'un ménage, il faut passer par la « fiche

personne », sur la demande.

Nom @ Pour sortir un membre d’une structure, passer par l'onglet « Accueil »
TEST de la demande, et I'encart « Informations générales »
Frenaom

Gérard

En ouvrant la demande, cliquer sur

Date de naissance

« Fiche personne » a gauche
010771982

Sexe

Homme

Fiche nersonne

Pour retirer un membre du
groupe, cliquer ensuite sur la croix

"\

Mom Prénom SEXRE Da_te He
naissance

TEST Gérard Homrme 01/07/1932

TEST Géraldine Fermme 0170771985

| Rechercher une\eersunne

Age Rile FIEL
pPErsOnNne
33 Personne isolée
30 Personne isolée =
&)

10
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