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PREFET DE LA MANCHE





Direction Départementale

de la Cohésion Sociale

DECLARER UN NOUVEL ORGANISATEUR 
EN 3 ETAPES
Conformément à l'Art L.227-5 du Code de l'Action Sociale des Familles (CASF) : « Les personnes organisant l'accueil de mineurs mentionné à l'article L. 227-4  ainsi que celles exploitant les locaux où ces mineurs sont hébergés doivent en faire la déclaration préalable auprès de l'autorité administrative ».
Etape 1 : SE DECLARER COMME NOUVEL ORGANISATEUR
 
L'organisateur transmet à la DDCS le document « nouvel organisateur » accompagné du 
projet
éducatif.

A la réception de ces documents, la DDCS crée l'organisateur sur la télé-procédure TAM 
puis transmet par courriel le numéro d’enregistrement à l'organisateur. 

Etape 2 : SOLLICITER L'AUTORISATION D'ACCUEIL DES MINEURS DE MOINS DE  

                   6 ANS AUPRES DE LA DDCS
Conformément à l'article L 2324-1 du code de la santé publique : « L'organisation d'un accueil collectif à caractère éducatif (…) ouvert à des enfants scolarisés de moins de six ans est subordonnée à une autorisation délivrée par le représentant de l'Etat dans le département, après avis du médecin responsable du service départemental de protection maternelle et infantile ».
Cette autorisation est à renouveler sur la même procédure dès lors qu’apparaît un changement d'organisation pour l'accueil des enfants de moins de 6 ans. 

 Si l’organisateur envisage d’accueillir des mineurs de moins de 6 ans, une demande doit être adressée à la DDCS de la Manche, 3 mois avant le début de l’accueil, selon les modalités indiquées ci-dessous :
· un courrier de demande d'autorisation d'accueil des moins de 6 ans signé par l'organisateur  de l'ACM. 
· le CERFA n°1275*01 complété et signé ;
· le plan des locaux (préciser les m2 et les espaces d'accueil pour les mineurs de moins de 6 ans) ;

· l'assurance en responsabilité civile de l'exploitant ainsi que du propriétaire, si ceux-ci sont différents ;

· le procès verbal de la commission de sécurité en vigueur ;

· l'autorisation municipale d'ouverture ;

· l'avis de la Direction Départementale de la Protection des Populations (si restauration).

A la réception des pièces, la DDCS consulte le service PMI pour avis. L'autorisation délivrée        par le préfet de département mentionne les capacités d'accueil, les conditions d'hébergement        ainsi que l'âge des enfants pouvant être accueillis.
Afin d’accompagner les organisateurs dans les démarches d'autorisation d'accueil d'enfants de moins de 6 ans, Mme Touria Marie (touria.marie@manche.gouv.fr) en charge du suivi des locaux en ACM, est à votre disposition.
Etape 3 : DECLARER LES ACTIVTES EN ACCUEILS COLLECTIFS DE MINEURS
TAM (Téléprocédure des Accueils de Mineurs) est une application du ministère en charge de la Jeunesse qui permet le traitement dématérialisé des déclarations d’accueils collectifs de mineurs.

Toutes les déclarations d’ACM doivent être remplies par voie électronique à partir de l’adresse suivante : https://tam.extranet.jeunesse-sports.gouv.fr
Modalités de déclaration
	Pour les accueils de loisirs extrascolaires
	Pour les accueils de loisirs périscolaires

	La déclaration se décompose en deux étapes : 

- une déclaration préalable déposée au plus tard 

2 mois avant la date d’ouverture, validée par la 

DDCS et faisant l’objet d’un accusé de réception ;
- une  ou  des  déclaration(s)  complémentaire(s)

déposée(s) au plus tard 8 jours avant le début 

de l’activité, acceptée par la DDCS et faisant 

l’objet d’un récépissé. 

Cette déclaration permet d’enregistrer l’état civil de toutes les personnes qui sont amenées à côtoyer les mineurs afin de consulter leur honorabilité (FIJAIS et bulletin n°2).
	Pour favoriser l’organisation des activités périscolaires dans le cadre d’un accueil de loisirs périscolaire, gage de la qualité et de la pertinence des interventions, la réglementation des ACM a été aménagée.
Dans  un  souci  de  simplification administrative, la déclaration d’un accueil de loisirs périscolaire s’effectue  par  le  dépôt  d’une  fiche  unique  au plus tard 8 jours avant le début de l’accueil.

Cette déclaration permet d’enregistrer l’état civil de toutes les personnes qui sont amenées à côtoyer les mineurs afin de consulter leur honorabilité (FIJAIS et bulletin n°2).


	 La DDCS met à disposition plusieurs guides conçus pour accompagner les organisateurs et les   professionnels de l'animation, notamment dans leurs démarches de déclaration :
· le guide explicatif : déclarer un accueil de loisirs ; 

· le cahier de l’ACM : « les locaux des accueils collectifs sans hébergement : vers une approche qualitative » ;

· le cahier du PEDT : « la sécurité : de la responsabilité des élus ». 
Ceux-ci sont téléchargeables à partir du lien suivant : http://www.manche.gouv.fr/Politiques-publiques/Jeunesse-sports-culture.
Vous les trouverez dans les rubriques suivantes : déclaration d’un accueil périscolaire et extrascolaire, les accueils collectifs de mineurs et PEDT.


[image: image1.png]


[image: image2.png]



